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I.- INTRODUCCION:

De conformidad con la Ley General de Archivos (Nueva Ley publicada en
el Diario Oficial de la Federacion el 15 de junio del 2018) y la Ley de Archivos
para el Estado de Zacatecas y sus Municipios, los sujetos obligados
deberan implementar el Sistema Institucional de Archivos que permita
registrar, organizar y conservar el acervo documental que deriva del
ejercicio de sus atribuciones, aplicando los principios y bases para su
organizacion, conservacion, administracién y preservacién. Es por esa
razon que el Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia
(SEDIF), realiza el Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA 2023)
con el objeto de promover y vigilar el cumplimiento de las disposiciones
en materia de gestion documental y administracién de archivos, para
fomentar el resguardo y acceso al archivo, que garanticen que no se
sustraigan, dafien o eliminen documentos de archivo ni informacién, a
traves de la capacitacion efectiva en el funcionamiento de la actividad
archivistica y la conformacién del grupo interdisciplinario, que coadyuve
en el seguimiento de las acciones previstas en la ley de la materia
archivistica.

Il.- JUSTIFICACION:

La Ley General de Archivos (Nueva Ley publicada en el Diario oficial de |a
Federacion el 15 de junio de 2018), en sus articulos 23, 24, 25, 26, 28 y 29 VAE
Ley de Archivos para el Estado de Zacatecas y sus Municipios (Nueva Ley
publicada en el Periddico Oficial de Gobierno el 3 de julio de 2021) en sus
articulos 27, 28, 29, y 31, establecen el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico como una estrategia de conservacion de los archivos a largo

plazo, que permita establecer y conservar documentos y administracion
de archivos.
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El PADA 2023, contiene las bases de planeacién para con el objeto de
respetar el derecho a la verdad y el acceso a la informacién contenida en
los archivos. Se fijan periodos de cumplimiento y se consideran los
recursos humanos, materiales y tecnoldgicos necesarios y disponibles
para dar cumplimiento a los objetivos; optimizando los procesos de
gestion documental, buscando en todo momento que las tareas estén
claramente definidas en actividades, tiempos vy responsables.
Coordinando, ademas, las acciones necesarias para organizar, conservary
disponer de los archivos que genere, administre, posea y resguarde el
archivo General del Sistema Estatal para el Desarrollo Integral de la
Familia. Ademas de presentar los procedimientos archivisticos de gestién
documental, los cuales faciliten el acceso a la informacion. La
administracion de la documentacién generada por cada drea, aunado a la
implementacion de los instrumentos archivisticos adecuados,
impactando en la estandarizaciéon de los expedientes, dando como
resultado la normalizacién de la informacién vy el flujo correcto de la
misma, evitando asi la acumulacién de expedientes, cuyos plazos de
vigencia en el archivo de tramite y concentracién hayan vencido.

Ill.- MARCO JURIDICO:

e Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos.
(Ultima reforma publicada Diario Oficial de la Federacién el
28 de mayo del 2021).

e Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion
Pdblica (LGTAIP). (Ultima reforma publicada Diario Oficial
de la Federacion 20 de mayo de 2021).

e Ley General de Proteccion de Datos Personales en
Posesion de los Sujetos Obligados (LGPDPPSO). (Nueva Ley
publicada en el Diario oficial de la Federacidn el 26 de enero
de 2017).

e Ley General de Archivos (LGA). (Nueva Ley publicada en el
Diario oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018.
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IV.- OBJETIVO:

Establecer el Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2023 del Sistema
Estatal para el Desarrollo Integral de la Familia, el cual contenga la
organizacion y capacitacion en la gestion documental y administracion de
archivos que establezca los mecanismos de la seguridad de la informacion
y uso adecuado de la informacion, maximizando el ciclo de vida de los
documentos, con el propdsito que a mediano plazo se pueda dar cabal
cumplimiento a la normativa vigente.

V.- PROGRAMA ANUAL DE DESARROLLO
ARCHIVISICO:

Para dar cumplimiento con los objetivos del Programa Anual, y en apego
a la normatividad vigente, la Coordinacion de Archivos de acuerdo con sus
atribuciones debera contar con la participaciéon de los responsables de los
archivos de tramite, del archivo de concentracién y de los integrantes del
grupo interdisciplinario.

ACCION 1. Operacién del Sistema Institucional de Archivos del SEDIF.

Conformacion Direccion
de la Estructura | General
Eetk sk Organica del Coor(.:iiljacié.n
1 organica Enero Departa_mento Administrativa.
de Archivo del Jefatura de
SEDIF. Archivo.
Actualizacion de
enlaces Enero
2 (Representantes
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de Archivo en Realizar circular | Direccidn
Tramite) del correspondiente, | General
SEDIF, de \% Coordinacion
conformidad nombramientos | Administrativa.
con la Ley de designacion. Departamento
Archivos para el de Archivo.
Estado de
Zacatecasy sus
Municipios.

Los enlaces

(Representantes
Capac!tacuon en de,Ar_chlvo en e taraHL

2 matgrla de Febrero Traml’ge) estén de Archivo.

Archivo capacitados

previo a generar

archivo

Los enlaces

Capacitacion (Representantes | Direccion de

para elaboracion

de Ficha técnica delArf:hivo en Archivo de
2 e valnaciBn Febrero Traml'ge} estén Gobierno del
documental e Capa_cltados Estado.
Inventarios previo a generar Departalmento
archivo de Archivo.
Area

coordinadora
de archivos,
unidad de
trasparencia,

Reunién de la
coordinacion de

érrzhlgo el subdireccion
po de planeacion,
Interdisciplinario BT e,
del SEDIF, de Realizar el acta o
5 ; Marzo : juridica, OIC
conformidad correspondiente. del SEDIE
con %; . departamento
Archivos para el de tecnologfas
Estado de dsls
Zacatecasy sus it
Municipios. S '
generadoras
de archivo.
Analisis para El grupo Subdireccion
6 implementacion | Mayo interdisciplinario | juridica, OIC
del manual de vigilaria que las | del SEDIF,
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operacion de los areas areas
archivos de generadoras de | generadoras
tramite archivo cumplan | de archivo.
con los objetos
acordados
Puidlizary Concentrar el Unidad de
generar los )
. censo de la Transparencia
archivos de . . £
7 - Junio/Julio | documentacién |y
tramite
. generada de Departamento
corriente en la : .
Enero a Julio de Archivo.
plataforma

ACCION 2. Organizacion, conservacion, disponibilidad, resguardo y
localizacion de los documentos generados por el SEDIF.

Exponer el
manual
correspondiente Areas
en la , Incidir en el responsables de
tranr?ferenua de P la informacion y/o
1 arclf;llvo, e Periddicamente | consecutivo enlaces
produccion, para un archivo | (Representantes
RLGENIZBCIOT, Y, apropiado de Archivo en
conservacion S
documental del Tramite)
Sistema Estatal
DIF
Coadyuvar para Remitir la baja | Areas
que el acervo de la responsables de
documental documentacién | la informacién y/o
que ya al area enlaces
2 | prescribieron Marzo generadora del | (Representantes
sus valores archivo, para de Archivo en
legales se dé su remitir a archivo Tramite)y area
baja de coordinadora de
documental concentracion. | archivo
Recepcion de Capturar en las AIEs
3 | transferencias ngrero @ hojas de responsablt_e§ e
. : diciembre ; - la Informacién y/o
primarias en el registro el fisico Enlaces
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archivo de del archivo en (Representantes
concentracion tramite de Archivo en

Tramite) y Area
coordinadora de
archivo

ACCION 3. Uso de tecnologias de la informacion para mejorar la
administracion de los archivos del Instituto.

OIC del SEDIF,
Ejecutar la Area
normativa Transformar coordinadora de
vigente de la una archivo, areas
1 | digitalizacion Abril organizacion en | responsables de
del acervo archivo digital y | la informaciény
documental con fisico departamento de
valor legal tecnologias de la
informacion
: OIC del SEDIF,
- Realizar y/o
Implementacién - departamento de
. adjudicar el g
de un Sistema : tecnologias de la
i ; sistema de . -
2 | de Gestion Abril - informacion y
gestion =
documental area
P documental .
electronica 5 coordinadora de
electrénico :
archivo

ACCION 4. Proveer capacitaciéon en las competencias laborales de Ia
materia y profesionalizacién de los responsables de las areas del SEDIF.

Impartir Irrumpir las Area

capacitacion incidencias coordinadoras
1 de las Periodicamente | recabadas en el | de archivo,

modalidades seguimiento areas

nuevas en correspondiente | responsables
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materia para estructurar | dela
archivistica el acervo informacion
documental
complejo
Impartir Area
i Esclarecer el ,
capacitacion - coordinadoras
seguimiento .
de las de archivo,
. - decretadoenel |
2 competencias | Periddica areas
plan anual para
laborales en A responsables
. la organizacion
mMateria o dela
g archivistica . .
archivistica informacion

ACCION 5. Recursos

Insumos necesarios, Recursos Humanos, materiales, presupuestales y

tecnoldgicos para la realizacion de las actividades, como para garantizar
los objetivos establecidos.

VI.- IMPLEMENTACION:

La duracion de las actividades del programa, se basa en los recursos
necesarios, las cantidades estimadas de los mismos y su calendario de
utilizacion, asi como posibles cambios o imprevistos.

De conformidad con lo establecido en el Articulo 28, fraccién Il DE LA Ley
General de Archivos, el Programa Anual de Desarrollo Archivistico para el
ejercicio 2023, fue elaborado por Norma Mireya Estevané Ramirez,
Coordinadora de Archivos, Revisado por M. A. Mario Alberto Barrios Sosa,
Titular del Organo Interno de Control y aprobado por L.E. Victor
Humberto de la Torre Delgado, Director General del SEDIF.
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Titular del Organo Interno de Control
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Director Gene
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| del SEDIF
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